
 

Etiketter og kundelister 

Kundelister 
Velg Hovedmeny og Kundelister, alternativt ”Ctrl+L”. 
 

 
1. Klikk på ”Ny liste”og navngi listen i vinduet som kommer opp. Trykk på ”OK”. 
2. Klikk på ”Hent fra” for å definere hvilke kunder som listen skal inneholde. 
 

 
3. Her er alle selgere fom 01.01.10 tom 30.11.10 valgt. Her er det muligheter for å definere ett utvalg. 
Ma kan f.eks begrense søket til en gitt megler eller ett gitt prosjekt.  
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Side 2 av 4 
 

Når dette søket er foretatt, velg ”OK” og resultatet fremkommer. Ved ”OK” i resultatlisten godkjennes 
resultatet og kandidatene legger seg slik: 
 

 
Nå kan man foreta ett nytt søk på f.eks ”kjøpere” og legge til de i listen også.  
4. Når listen er komplett kan man flette kundens informasjon i ett brev ved å trykke på ”Brev”. Markér 
gjerne en kunde og se resultatet av brevet i første omgang. Deretter kan listen markeres, slik at brev/e-
post opprettes for flere. 
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Side 3 av 4 
 

Etiketter 
Velg ”Rapporter” og ”Journaler og standard rapporter”: 
 

 
Velg så ”Etiketter”:  
 
 
Ved ”ja” på spørsmål kan størrelsen på Etikettene defineres:  

 
  



 

Side 4 av 4 
 

Velg så aktuell kundeliste, alternativt direkte søk i kundebasen: 

 
 
 
Og resultat fremkommer: 
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